CADERNO DE ENCARGOS

Aquisigdo de Servicos de Comunicacgio dos Marcos Histéricos — Romanizacio

AJUSTE DIRETO

(Alinea d) do n.° T do art. 20° do Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.® 18/2008,

de 29 de janeiro, na sua redagio atual)




PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Cldusula 1.2 | Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir ne contrato a celebrar, na sequéncia
do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a contratacio de servicos de comunicagdo e
divulgacio dos Marcos Histéricos - Romanizacdo, que integra a operacdo "CENTRO-07-2114-FEDER-
000220[Marcos Histéricos — Romanizagio”.
Cldusula 2.2 | Preco base
1. O prego base ¢ de € 8.120,00 {cito mil cento e vinte euros), acrescidos de IVA 4 taxa legal em vigor.
2. O prego base corresponde ao valor méximo a pagar pela execugdo de todas as prestacdes que
constituem objeto do contrato.
Cldusula 3.7 | Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.
2. O contrato integra ainda os seguintes elementos:

a. os suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos, identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo

6rgao competente para a decis3o de contratar;
b. os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c. o presente Caderno de Encargos;
d. a proposta adjudicada;
e. os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatdrio.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos nas als. a) a e} do nuimero anterior, a

respetiva prevaléncia ¢ determinada pela ordem pela qual af so indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Piiblicos e aceites pelo adjudicatdrio, nos termos

do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.
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5. Além dos documentos indicados no n.® 2, ¢ adjudicatério obriga-se também a respeitar, no que
lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as especificagdes e homologacGes de

organismos oficiais e fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

Cldusula 4.2 | Durag3o do contrato

1. O prazo de execucdo do contrato é de 365 dias, contados a partir da data da respetiva assinatura

ou da notificacio da adjudicagio se o contrato n3o for reduzido a escrito.

2. O contrato mantém-se em vigor até ac final da referida prestagdo de servigos em conformidade
com os respetivos termos e condigBes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacbes acessorias

que devarn perdurar para além da cessaglo do mesmeo.

CAPITULO 1i - OBRIGACOES CONTRATUAIS

Seccdo | | ObrigacBes do prestador de servigos
Clausula 5.2 | Obriga¢Bes principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigacBes previstas na legislacdo aplicdvel, no presente Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragio do contrato decorrerdo para o prestador de

servigos as seguintes obrigagdes principais:

a. obrigacdo de prestar os servigos de acordo com condigdes fixadas na parte Il do presente

Caderno de Encargos e de acordo com condigBes expressas na sua proposta;
b. obrigacio de ndo alterar as condi¢Bes da prestacio dos servigos;

c. obrigagdo de cumprir com a legislagdo em vigor e demais legislagdo que, entretanto, vertha

a ser publicada no &mbito do objeto do contrato;

d. obrigacdo de solicitar, anualmente, o certificado de registo criminal, de pessoal que exerga
profissdes, funcdes ou atividades, cujo exercicio envolva contacto regular com menores,
conforme previsto no artigo 2.° da Lei n°® 113/2009 de 17 de setembro com a redagdo dada

pela Lei n° 103/2015 de 24 de agosto;

e. obrigacdo de ndo ceder a sua posiciio contratual sem prévia autorizagdo da entidade

adjudicante;

f. obrigacio de prestar de forma correta e fidedigna todos as informagdes referentes as
condicBes em que é prestado o servigo, bem como ministrar todos os esclarecimentos que

se justifiguem, de acordo com as circunstancias;
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g. obrigagdc de dar resposta acs pedidos de informacdo efetuados pela entidade adjudicante

no prazo maximo de 5 dias Gteis;

h. obrigagio de, no caso de ndo ser possivel o cumprimento do prazo definido na alinea
anterior, informar de imediato a entidade adjudicante, apresentando a devida justificacdo

e proposta de calendarizacdo alternativa;

. obrigacdo de comunicar qualquer facto que ocorra durante a execu¢do dos coniratos e gue
altere, designadamente, a sua denominacio social, os seus representantes legais com

relevincia para o fornecimento, a sua situagdo juridica e a sua situacdo comercial;

j. obrigacdo de comunicar antecipadamente 4 entidade adjudicante os facios que tornem
total ou parcialmente impossivel a prestagdo dos servigos ou o cumprimento de qualquer

outra das suas obrigacdes.

2. A tftulo acessério, o prestador de servicos ficard ainda obrigado a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessérios e adequados a prestacio de servicos,

bem como ao estabelecimento do sistema de organizacio necessdrio 3 perfeita e completa

execugdo das tarefas a cargo.
Secgdo H | Dever de sigilo

Cléusula 6.2 | Informacdo e sigilo

1. O cocontratante deve prestar ao contraente publico todas as informaces que este lhe solicitar e
que sejam necessdrias & fiscalizagdo do modo de execuciio do contrato, devendo o contraente
publico satisfazer os pedidos de informacio formulados pelo cocontratante e que respeitem a

elementos técnicos na sua posse cujo conhecimento se mostre necessdrio 2 execugdo do contrato.

2. Salvo quando, por forca do contrato, caiba ao cocontratante o exercicio de poderes pliblicos,
compete exclusivamente ao contraente ptblico a satisfagdo do direito 4 informacio por parte de

particulares sobre o teor do contrato e quaisquer aspetos da respetiva execugio.

3. O contraente pliblice e o cocontratante guardar sigilo sobre quaisquer matérias sujeitas a segredo

nos termos da lei as quais tenham acesso por forca da execu¢io do contrato.

Secgdo [l | Obrigagdes da entidade adjudicante

Clausula 7.7 | Preco contratual

1. Pela prestagdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demnais

obrigacBes constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deverd pagar{
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ao prestador de servicos, o5 servigos efetivamente prestados, nos termos da Parte | do Caderno
de Encargos e de acordo com os precos constantes da lista de pregos unitdrios da proposta

adjudicada.

O valor total da proposta adjudicada ndo poderd ser superior ao preco méximo fixado no presente

Caderno de Encargos, acrescido de IVA 4 taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

O preco referide no ndmero anterior incluird todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade n3o esteja expressamente atribuida ao contraente piiblico {incluindo as despesas
de alojamento, alimenta¢io e deslocagio de meios humanos, despesas de aquisi¢do, transporte,
armazenamento e manutencio de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da

utitizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas).

Clausula 8.2 | Condictes de pagamento

1.

As quantias devidas pela Entidade adjudicante, nos termos das cldusulas anteriores, deverdo ser
pagas ap0s a rececdo, pelo contraente publico, das respetivas faturas, no prazo de 30 dias, as quais

s6 poderdo ser emitidas apds o vencimento da obrigagdo respetiva.

As faturas deverdo ser enviadas para a Entidade adjudicante, Praga do Municipio, 3230-253 Penela,

com a indicacdo dos niimeros da requisi¢do e do compromisso.

Para os efeitos do disposto no n.° 1, a obrigacdo considerar-se-d vencida com a prestagao do

servico efetuado.
N3o poderdo ser propostos adiantamentos por conta dos servicos a prestar.

Em caso de discordéncia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deverd este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder

a emissdo de nova fatura corrigida.

Desde que devidamente emitidas as faturas e observado o disposto na Cldusula 7.2 e non.® 1 da
presente cldusula, os pagamentos serdo efetuados preferencialmente através de transferéncia

bancaria.

CAPITULO 11l - PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Clausula 9.* | Penalidades contratuais

1.

Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante poderd

aplicar ao prestador de servigos o seguinte regime de penalidades:




a. Pelo incumprimento dos prazos previstos para a execucio dos trabalhos, até 19 do valor

do contrato por cada cinco dias Uteis de atraso;

b. Em caso de resolugio do contrato por incumprimento do prestador de servigos uma pena

pecunidria de até 10% do valor total do contrato;

2. Quando as sangdes revistam natureza pecunidria, o respetivo valor acumulado nio pode exceder

20% do prego contratual, sem prejuizo do poder de resclucio do contrato.

3. Nos casos em que seja atingido o limite previsto no ndmero anterior ¢ a entidade adjudicante

decida nfo proceder a resolucio do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse piiblico,

aquele limite é elevado para 30%.

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tera em conta,
nomeadamente, a duraciio da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de

servigos e as consequéncias do incumprimento.

5. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula nio obstam a que a entidade adjudicante

exija uma indemnizac3o pelo dano excedente.

Cldusula 10.2 | Forga maior

1. Ando realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de
caso de forca maior ndo serd havida como incumprimento, pelo que ndo deverdo, nesses casos,

ser impostas penalidades ao prestador de servicos.

2. Entende-se como casos de forca maior o conjunto de circunstancias gue impossibilitem a
realizacdo pontual das prestacGes, alheias 4 vontade da parte afetada, que ela nfio pudesse
conhecer ou prever  data da celebracdo do contrato e cujos efeitos nJo lhe fosse razoavelmente

exiglvel contornar ou evitar.

3. Desde gue verificados os requisitos do nimero anterior, poderdo constituir casos de forca maior,
entre outros, os tremores de terra, inundagBes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes

governamentais ou administrativas injuntivas.
4. N3o constituirdo casos de forca maior:

a. as circunstincias que n3o constituam forca maior para os subcontratados do prestador de

servigos, na parte em que intervenham:;

b. as determinagBes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatéria

ou de outra forma resultantes do incumprimento, pelo prestador de servicos, de devere!;s

ou 6nus que sobre ele recaiam; k’g
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c. as manifestacdes populares devidas ao incumprimento de normas legais pelo prestador

de servigos;

d. o3 incéndios ou inundagBes com origem nas instalagBes do prestader de servigos, cuia
causa, propagacdc ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia deste ou ao

incumprimento de normas de seguranga;

€. as avarias nos sistemas informdticos ou mecinicos do prestador de servigos, nio

resuitantes de sabotagem;
f. os eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

5. A ocorréncia de circunstincias que possam consubstanciar casos de forca maior deverd ser

imediatamente comunicada 3 outra parte.

6. A forca maior determinard a prorrogacio dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo perfodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forca maior.

Cldusula 11.2 | Resolugdo por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugde do contrato previstos na lei, a Entidade
adjudicante podera resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos

violar, de forma grave ou reiterada, qualquer das obrigacdes que the incumbem, designadamente:

a. se nao forem cumpridas as especificacdes técnicas estabelecidas deste Caderno de

Encargos, bem como as condi¢Bes previstas na proposta adjudicada;
b. quando se verificar um incumprimento reiterado do cronograma de trabalhos proposto;
¢. quando houver recusa expressa no pagamento das penalidades;

2. O direito de resolugdo referido no ndimero anterior exercer-se-4 mediante declaracdo enviada ao
prestador de servigos e ndo determinard a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos que tal

seja determinado pela entidade adjudicante.

3. Aresoluc@o do contrato ndo invalida o direito a qualquer agdo que venha a ser interposta por parte
da entidade adjudicante com vista a justa indemnizagdo por perdas e danos eventualmente

sofridos com incumprimento do contrato.

CAPITULD IV - SEGUROS

Cldusula 12.2 | Seguros
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1. Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatdrio todas as obrigages relativas ao pessoal
utilizado na prestacio de servigos, assim como, o cumprimento de toda a legisiacio aplicdvel,
nomeadamente, aquela relativa 3 celebragio de seguros de acidentes de trabalho, ao cumprimento
do hordrio de trabalho e 2 contratacdo de trabalhadores imigrantes, bem como a legislacio relativa

& celebragdo de seguros de responsabilidade civil,

2. Aentidade adjudicante poderd, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebragdo dos contratos de seguro referidos no nlimero anterior, devendo o prestador de servicos

fornecé-la no prazo de 5 dias Gteis.

CAPITULO V - RESCLUCAO DE LITIGIOS

Cldusula 13.% | Foro competente

Para resolucio de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Coimbra, com expressa rentincia a qualquer outro.

CAPITULO VI - DISPOSICOES FINAIS

Cldusula 14.2 | Subcontratagio e cessdo da posicdo contratual

A subcontratagio pelo prestador de servicos e a cessio da posicdo contratual por qualquer das partes

dependera da autorizagsio da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.
Clausula 15.2 | Responsabilidade

1. O prestador de servigos respondera, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos sofridos
pela entidade adjudicante, seus trabalhadores, operadores ou terceiros, em consequéncia da
prestacdo de servigos, devendo para tal celebrar os necessarios contratos de seguros, conforme

disposto na cldusula 12.2.

2. Se a entidade adjudicante tiver que assumir a indemniza¢do de prejulzos que, nos termos do
presente caderno de encargos, sdo da responsabilidade do adjudicatdrio, este indemnizd-lo-4 em
todas as despesas que, por esse fato e seja a que titulo for, houver que suportar, assistindo

aquela o direito de regresso das quantias que tiver pago ou que tiver que pagar,

3. A entidade adjudicante nio responders por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo
adjudicatdrio, salvo por culpa comprovada dos trabalhadores daquela, no exercicio das respetivas

funcdes. ~
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1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagSes e comunicagBes
entre as partes do contrato, estas deverdo ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos

Pblicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualguer alteraciio das informacBes de contacto constantes do contrato deverd ser comunicada a

outra parte.

Cldusula 17.2 | Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdio continuos, correndo em sabades, domingos e dias feriados.

Clausula 18.% | Legislacdo aplicdvel

O contrato ¢ regulado pela legislacio em vigor.

PARTE !l - CLAUSULAS TECNICAS

Cldusula 1.2 | Ambito de prestacdo de servigos

1. O contrato a celebrar prevé, em termos gerais, a prestagio de servicos Comunicagio e Divulgagio
dos Marcos Histéricos — Romanizag¢do, que integra a operacdo “CENTRO-07-2114-FEDER-

000220|Marcos Histéricos — Romanizagdo”.
2. A prestagdo dos servigos consistird em:
a. Necessidades comuns:

i. Criacdo de logotipo {(Marcos Histéricos)
ii. Maquetizagdo de trés versdes Arte Final
iii. Preparacdo do logotipo para redes sociais
iv. Animag3o de logotipo

v. Preparagdo de ficheiros para animagao

vi. Animacdo de elementos

vii. Exportagdo - formato Full HD (1920x1080)

viii. Cartaz Geral do evento
ix. Monofolha
x. 1 Imprensa + adaptagdes {total maximo 3)
xi. Banner Facebook

xii. Banner Site

xiii. 1 Convite Digital

xiv. Preparacio do video de encerramento geral
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xv.  Execuclo do video de encerramento geral captacio de som e imagern

xvi. Pos-producgio do video de encerramento geral
xvii. Produg3o do video de encerramento geral
xvifi.  Cenografia e aderecos para o video de promocgao geral

xix. Criag8c de pagina no facebook e Instagram

xx. Comunicacdo nas redes sociais durante todo o projeto, articulagiio, gestio e

distribuicdio dos contetidos dos trés municipios com os 3 municipios

b. Necessidades especfficas:

i. Cartaz e video promocional para Oficina de Arte Romana
ii. Cartaz e video para Cficina de Teatro Romano
iii. Cartaz e video para o espeticulo Vitae Aquae
iv. Cartaz e video para o espetdculo “Pantedo dos Deuses”

v. Registo fotogréfico de todas as acdes

¢.  Os quatro cartazes referidos na alinea b. incluem:

*  Monofolha

» 1 Imprensa + adaptagdes (total maximo 3)
® Banner Facebook
e Banner Site

» 1 Convite Digital
Peneia, 04 de maio de 2021

O\E\residente da Cémara
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